
MŰSZAKI IRODA 

Ügyintézést végző 
iroda megnevezése Ügykör megnevezése Ügykör általános leírása 

Műszaki Iroda 

Fúrt kút engedélyezés iránti kérelem                                              
Maximum 20 méter talpmélységű, 500m3/év 
maximális vízigény (locsolási, háztartási) 
kielégítésére szolgáló fúrt kút létesítése, 
használatbavétele, megszüntetése és fennmaradása 
érdekében. 

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Kérelemhez csatolandó anyagok:                                                                                                                                                                                                                                                                                          
- Ingatlannal való rendelkezési jogosultság igazolása 1 pld  
- Földhivatal által hitelesített ingatlan-nyilvántartási térkép                                                                                                                                                                                                 
másolat 1 pld                                                                                                                                                                                     
- Tervezői nyilatkozat 2 pld                                                                                                                                                                                                                                                                                   
- Terv 2 pld                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Ügyintézési határidő 30 nap                                                                                                                                                                                                 

Műszaki Iroda 
Fakivágási Engedélykérelem                                                                                                                                                                                                                                                      
Közterületen található fás szárú növény (fa, cserje) 
kivágására, engedély kiadására irányuló kérelem. 

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                      
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                                                                                                   
- A közterülettel határos ingatlan tulajdonosának 
beleegyezése (amennyiben nem a saját ingatlanával 
határos közterületre adja be a fakivágási 
engedélykérelmét).                                                                                                                                                                                                                                                                                                
- Társasház esetében a társasház előtti, ill. melletti 
épületének ingatlantulajdonosainak, ingatlanhasználónak 
aláírása (több mint 50 %-a).                                                                          
- Külterületen lévő fás szárú növény esetében, a hatóság 
előírása alapján a terület kimérése.                                                                                                                         
Ügyintézési határidő 30 nap 



MŰSZAKI IRODA 

Műszaki Iroda 

Hulladékgazdálkodási eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
A hulladéktól csak kijelölt vagy arra fenntartott 
helyen, a környezet veszélyeztetését kizáró módon 
lehet megválni.  

Kérelemre és hivatalból is indítható eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
A beadványnak, tartalmaznia kell a hulladék 
elhelyezésének pontos megjelölését, hulladék körülbelüli 
mennyiségét, összetételét, a hulladék birtokosának, 
termelőjének nevét.                                                                           
- Az érintett terület beazonosítása                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Helyszíni ellenőrzés megtartása                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
- A hulladék tulajdonos vagy a hulladékbirtokos 
megállapítás                                                                                                                                                                                                                                                                                         
- Az ügyféllel vagy ügyfelekkel a tényállás tisztázása                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
- Hatóság érdemi döntésének meghozatala, esetlegesen 
hulladékgazdálkodási bírság kiszabásának megállapítása                                                                                                                                                                                
Ügyintézési határidő: 30 nap                                                       

Műszaki Iroda 

Zajkibocsátási és zajterhelési határérték 
megállapítása                                                                                                                                                                                                                                                       
A környezeti zajt előidéző üzemi vagy szabadidős 
zajforrásra vonatkozóan a tevékenység megkezdése 
előtt a környezeti zaj- és rezgésforrás üzemeltetője 
köteles a környezetvédelmi hatóságtól környezeti 
zajkibocsátási határérték megállapítását kérni.  

Hivatalból, valamint kérelem alapján indítható                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
(15 nappal a tevékenység, rendezvény megkezdése előtt 
kell a kérelmet beadni)                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
- Az érintett terület beazonosítása                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Helyszíni ellenőrzés, mérés megtartása (adott esetben)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
- A zajkibocsátási és vagy zajterhelési határértékek 
decibelben kerülnek meghatározásra. 



MŰSZAKI IRODA 

Műszaki Iroda 

Telephely igazolás                                                                                                                                                                                                                                                                                
Telephely igazolást 3,5 tonna össztömeget 
meghaladó (tehergépjárművet, autóbuszt, 
vontatmányt) üzemeltető tulajdonosnak 
(üzembentartónak) kell kérni. Székhely, telephely 
címként csak olyan települési cím bejegyzését lehet 
kérni, amelyet a cégjegyzék tartalmaz és e járművek 
számára ténylegesen tárolási helyül szolgál.  

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Kérelemhez csatolandó anyagok:                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Vállalkozói igazolvány vagy személyazonosító igazolvány                                                                                                                                                                                                                  
- Jármű forgalmi engedélye vagy jármű adatlap                                                                                                                                                                                                                                         
- A tárolás helyéül szolgáló ingatlan tulajdoni lapja                                                                                                                                                                                                                                
- A tárolás helyéül szolgáló ingatlan térképmásolata                                                                                                                                                                                                                               
- Bérleti szerződés, ha nem a kérelmező tulajdona a 
telephely                                                                                                                                                                                                          
Ügyintézési határidő 10 nap                                                                                                                                                                  
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Műszaki Iroda 

Közterülethasználati engedély                                                                                                                                                                                                                                                   
Közterület-használati engedélyt kell kérelmezni, 
amikor Nagykőrös város közigazgatási területén, 
közterületként meghatározott területen – ez alól 
kivételt képez a piac, és a vásártér területek - 
építkezést vagy más olyan tevékenységet folytatnak, 
amellyel a közterületet átmenetileg magáncélra 
használják fel. (például: mozgatható hirdetőtábla 
elhelyezése, idényjellegű árusítás, vendéglátó ipari 
előkert létesítése, üzlet homlokzatával érintkező 
árukipakolás, reklámtábla kihelyezés stb.) 

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                          
Kérelemhez csatolandó anyagok:                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Az igényelt területre vonatkozó helyszínt ábrázoló 
részletes rajzot, amelyen szerepelnie kell a környező 
utcáknak is. Ebbe be kell rajzolni az igényelt területet a 
szükséges méretekkel úgy, hogy annak nagysága, 
elhelyezkedése egyértelműen megállapítható legyen.                                                                                                                                                                           
- A közterületen folytatni kívánt tevékenység gyakorlására 
feljogosító okirat egyszerű másolatát (vállalkozói 
igazolvány /őstermelői igazolvány / 30 napnál nem régebbi 
cégkivonat / nyilvántartásba vételt igazoló okirat) és 
aláírási címpéldány.                                                                                                                                                                      
- A maghatalmazott engedélyét igazoló dokumentum.                                                                                                                                                                                                      
- Az elhelyezni kívánt létesítmény, berendezés, reklámtábla 
műszaki leírását és annak megítéléséhez szükséges 
adatokat, dokumentumokat. (Meglévő közterület 
használatra vonatkozó közterület használati hozzájárulás 
megújítása esetén új kérelem benyújtása szükséges).                                                                      
Ügyintézési határidő 30 nap 
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Műszaki Iroda 

Közútkezelői hozzájárulás                                                                                                                                                                                                                                                         
Közútkezelői hozzájárulás iránti kérelmet kell 
benyújtani a közút felbontásához, annak területén, 
az alatt vagy felett építmény vagy más létesítmény 
(továbbiakban együtt: építmény) elhelyezéséhez, a 
közút területének egyéb nem közlekedési célú 
elfoglalásához (továbbiakban: nem közlekedési célú 
igénybevételéhez).  

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Kérelemhez csatolandó anyagok:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
- Az igénybevételt feltüntető terv (helyszínrajz, vázlat, 
műszaki leírás) 3 pld                                                                                                                                                                                                      
- A közút érintett szakaszának hossz- és keresztszelvényéről 
3 pld                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Az igénybevétel miatt szükséges forgalomszabályozás 
(korlátozás, forgalomterelés) terve 3 pld                                                                                                                                                                                                         
Körülmények megvizsgálása, amennyiben szükséges 
helyszíni szemle megtartása                                                                                                                                                                                                                                   

Műszaki Iroda 

Közterület felbontás                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
Közútkezelői hozzájárulás iránti kérelmet kell 
benyújtani a közút felbontásához, annak területén, 
az alatt vagy felett építmény vagy más létesítmény 
(továbbiakban együtt: építmény) elhelyezéséhez, a 
közút területének egyéb nem közlekedési célú 
elfoglalásához (továbbiakban: nem közlekedési célú 
igénybevételéhez).  

Kérelemre induló eljárás                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Kérelem kitöltése, illetékbélyeggel ellátva                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
Kérelemhez csatolandó anyagok:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
- Az igénybevételt feltüntető terv (helyszínrajz, vázlat, 
műszaki leírás) 3 pld                                                                                                                                                                                                      
- A közút érintett szakaszának hossz- és keresztszelvényéről 
3 pld                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Az igénybevétel miatt szükséges forgalomszabályozás 
(korlátozás, forgalomterelés) terve 3 pld                                                                                                                                                                                                         
Körülmények megvizsgálása, amennyiben szükséges 
helyszíni szemle megtartása                                                                                                                                                                                                                                   



MŰSZAKI IRODA 

Műszaki Iroda 
Önkormányzati ingatlanokkal kapcsolatos 
feladatok Ingatlanvásárlás vagy haszonbérleti 
szerződéskötés esetében. 

Ingatlanvásárlás                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
- Kérelem benyújtása polgármesterhez címezve (nincs 
külön formanyomtatvány)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
- Értékbecslés megrendelése                                                                                                                                                                                                                                                                             
- Bizottsági előterjesztés előkészítése javaslattételre                                                                                                                                                                                                                             
- Képviselő-testületi előterjesztés előkészítése döntésre                                                                                                                                                                                                                    
- Előzetes szerződésegyeztetés                                                                                                                                                                                                                                                                         
- Szerződés aláírása                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
- Tulajdonváltozás földhivatali értesítést követően 
nyilvántartásban való átvezetése                                                                                                                                  
Haszonbérleti szerződéskötés                                                                                                                                                                                                                                                                            
- Kérelem benyújtása polgármesterhez címezve (nincs 
külön formanyomtatvány)                                                                                                                                                                   
- Igazolás arról, hogy az ügyfélnek korábbi 
haszonbértartozása nincs                                                                                                                                                                                               
- Szerződés előkészítése                                                                                                                                                                                                                                                                                       
- Szerződéskötés (a szerződések határozott időre, általában 
egy évre szólnak) 

 

 


