A Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal jegyzfijénmg
1/2020. (111.03) NPH szamu utasitas

a kdzérdek(i adatok megismerésének és a kételez6en kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt
jogkéromben eljarva, figyelemmel az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény 26-33. §-iban a kézérdeki adatok
elektronikus kbzzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kozzétételi listakon szerepldé adatok
kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.
§-aban, az allamhaztartasrél szo6lo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a Nagykoérési
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal vagy NPH), Nagykérés Varos
Onkormanyzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviselb-testiilet vagy NVOKT),
Nagyk6érés  Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovéabbiakban: Roma
Onkormanyzat), a tovabbiakban egylittesen énkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek
vonatkozasdban az NPH feladatait a koézérdek(i adatok megismerésének és a
kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyaira

vonatkozéan a kdvetkezdk szerint allapitom meg:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A Nagykériosi Polgarmesteri Hivatal altalanos feladatai

1. Az intézkedés hatalya a NPH szervezeti egységeire és annak személyi
allomanyara — a 4. melléklet tekinteteben a kozfeladatot ellaté szervekre — terjed ki.

2. (1) Az intézkedés rendelkezéseit kell alkalmazni a kozfeladatot ellatd szervek
kezeléseben levd kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban:
adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fiiggetlenil attél, hogy az adatigénylé az igényét
a kozfeladatot ellaté szervekhez kozvetlenll nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza
benyuijtott igényt a kdzfeladatot ellaté szervekhez tovabbitotta.

(2) Az intezkedés nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbol térténd, térvéenyben

szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. Az intézkedés alkalmazésakor az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban

meghatarozott fogalmak az iranyadok.



2. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felel6s

4. (1) A jegyz6 felelés a kozérdekl adatok megismerésének és a kotelezden
kbézzeteendd adatok nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaert, mely feladatat az
onallé feladatkéri adatvédelmi tisztvisel6n keresztll latja el.

(2) A NPH biztositja az dnkormanyzati kdzfeladatot ellatd szerveknek a kdzerdeki
adatainak kozzetetelet és a kézérdeki adatok igénylesenek teljesitését.

(3) Az Onkormanyzati Iroda vezetbje, mint a NPH kézérdekl adat adatkezelési
felelése (a tovabbiakban: adatkezelési felelds) a kbzérdeki adatok megismerésével és a
kételezéen kbézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési
feladatokat latja el.

(4) Az adatveédelmi tisztviselé a kozérdek( adatok megismerésével és a kotelezbéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos ellendrzési feladatokat latja
el.
(6) A jegyzd az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval 6sszefliggb kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérél az
adatvedelmi tisztviseld évente legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a jegyz6

részeére.

Il. A kézérdek(i adatigénylés
3. A kézérdekii adat igénylése

5. (1) A kbézérdek( adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt a NPH Jegyzbjéhez cimezve kell benyujtani. A Jegyzé az adatigénylés
teljesitésével kapcsolatban kikéri az Adatkezelési felelés tanacsat.

(2) A személyesen megjelent igényldé a széban elbterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1. melléklet szerinti igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban:
igénybejelenté lap) az Adatkezelési feleldés altali kitdltésével vagy azzal megegyezé
adattartalmu igénylés irasba foglalasaval véglegesiti.

(3) A postai vagy elektronikus uton térténd adatigénylésre a Kozfeladatot ellatd
szervek honlapjarol letdltheté igénybejelentd lap kitdltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés benyujtasaval van mod. Az adatigényléseket a Kozfeladatot ellaté
szervek a honlapjan megjeldlt elektronikus postafiokcimen és postacimen fogadja.

(4) A (2) es (3) bekezdesen kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az adott
szervezeti egyseg — az igenylo egyidejl tajekoztatasa mellett — legkésébb 1 napon belil
haladéktalanul tovabbitja az Adatkezelési felelés részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetben az Adatkezelési felelés az igényt
nyilvantartasba veszi és valaszadas céljabol elektronikus Uton haladéktalanul tovabbitja
az adatkezel6 szervezeti egységhez.

6. (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az Adatkezelési
felelés az adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elintézkedését tartalmazo
valasz leforditasa irant haladektalanul intézkedik a megkereséstél szamitott 3 napon

belll.



4. Az adatigénylés vizsgalata

7. (1) Az Adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellenérzi, hogy

a) az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen toltétte-e ki,

b) a benyujtott igeny a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

c) az igényelt adatok a Kdzfeladatot ellaté szervek kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, az
Adatkezelési felelés 3 napos hataridével felhivia az adatigénylét igényének
pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlleg az adatigenylét tajekoztatni kell,
hogy amennyiben az igény pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, Ugy az adatigényléesrdl a Kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre allé adatok
alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortent pontositasa esetén a
kiegészitéseket az Adatkezelési felelés az Ugyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kdzzéteendd adatokra iranyulo igeny
esetében az Adatkezelési felel6s tajékoztatja az igenylét a kézzeétett adatok pontos
fellelhetésegeérdl es arrol, hogy a tajekoztatassal egyidejileg az igeny teljesitettnek
tekintend®.

5. Déntés adatigénylés teljesitésérdl, elintézéserdl

8. (1) A jegyz6 az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén bellul dént az adatigényles
teljesitésérdl vagy elutasitasarol.

(2) Amennyiben az 5. pont (5) bekezdésében meghatarozott adatigénylésnek a
szervezeti egység a 8. pont (1) bekezdésében meghatarozott hataridén beldl

a) jelzi az Adatkezelesi felelosnek, hogy az adatigénylesnek hataridében nem tud
eleget tenni, vagy

b) nem tesz eleget,
az Adatkezelési felelés sajat hataskorében — a jegyzd nevében és megbizasabdl eljarva
— az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridét egy alkalommal 15 nappal

meghosszabbitja, amelyrdl értesiti az adatigenylét.

9. (1) Az 5. pont (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti
egység az igényelt adatokat dsszegyljti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat
tartalmazé dokumentumokat a megkeresésétél szamitott 5 napon belll megklldi az
Adatkezelesi felels részeére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazd anyag
Osszeallitasat megelézéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, a szervezeti egység adatkezelbje ezen tényrél — az intézkedés indokolasaval
egyltt — a (4) bekezdeés szerinti eljaras lefolytatasa céljabol a megkeresestél szamitott 3
napon belll tajékoztatja az Adatkezelesi felelost.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kérl, hianytalan dsszeallitasa a
szervezeti egység adatkezeldjének feleléssége, az adatok teljeskoriisegét az
Adatkezelési felelés nem vizsgalja.



(4) Az Adatkezelési felelés megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat
vedelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy
az Infotv. 27.§ (2), (4) és (5) bekezdeése szerinti korlatozott nyilvanossagu adatnak

mindsilnek-e.

10. (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének maédjat nem jeldlte meg,
az igényt a kozfeladatot ellatd szerv az altala valasztott modon es technikai eszkdzzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igényldé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az Adatkezelesi felelés -
egyeztetés céljabol — felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ugyirat reszet
kepezb — a 2. melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idét
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat

es valtoztatasmentesseget fellgyelni kell.
(5) A (4) bekezdésnek megfeleld feltételek biztositasardl az Adatkezelési felel6s

gondoskodik.
(6) Az igényld jogosult a bemutatasra kerult dokumentumokrol jegyzeteket kesziteni.

11. (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kézérdekl adat eléallitasa vagy masolasa
miatt kilon koéltséggel jar, e koltséget a kdzérdekl adat igényldjével — ha azt vallalja —
kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitéesének a masolatkeszitest nem igenyld
lehetésegeirél, valamint arrél, hogy a masolatkent igenyelt dokumentum vagy
dokumentumresz jelentds terjedelmi, tovabba a koltségterites meértékerdl az igenylot
tajékoztatja az Adatkezelési felelés az igeny kezhezvételét kévetd 15 napon belil.

(2) A koltségeket a Kozfeladatot ellaté szervek onkodltség szamitasi szabalyzata és a
kozerdekl adat iranti igeny teljesitéséert megallapithato koltségterités mertékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyujtd szervezeti
egységnek kell kozolnie az adatszolgaltatassal egylitt az Adatkezelési felelds felé.

(3) A koltsegterites Osszeget szamla alapjan, a Kozfeladatot ellato szervek altal
megadott bankszamlaszamra tértend atutalassal vagy keszpénzben, hazipénztari

befizetéssel kell megtériteni.
6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasarol az Adatkezelesi felel6s és
az adatvédelmi tisztviselé javaslata alapjan a jegyz6 dont.

(2) A jogorvoslati lehetésegekrél szolo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé — a kézérdekl adatok megismerésehez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatésag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igenyenek elutasitasa
esetén, annak kézlésétél szamitott 30 napon belil birésaghoz fordulhat,

c¢) amennyiben az igenyld az igeny elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
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elutasitasa, a vizsgalat megszintetéserél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szoldé dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdese szerinti eértesités
kézhezvételét kéveté 30 napon belil lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van

helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. (1) Az adatkezeld szervezeti egység vezetbje az igenyelt adat megismeresere
szolgald vagy annak kiadasat megtagad¢ valaszlevelet tartalmazo Ugyiratot papir
alapon és elektronikusan megklldi az Adatkezelesi felelés részére. A
valaszlevél-tervezetet az Adatkezelési felelés — kiadmanyozasra elbkesziti a jegyzd
részere.

(2) Az igeny teljesitéset, az igeny elutasitas vagy a felmerl6 kéltségek megfizeteset
kévetéen az igenylé azon szemelyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szikségesek, haladéktalanul torolni kell. A személyes adatok torlése az Adatkezelési
felelés feladata.

(3) Az elutasitott kerelmekrdl, valamint az elutasitas indokairol a 8. melleklet szerint az
Adatkezelési felelés nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a 8. melléklet szerint —
az Infotv. 30. § (3) bekezdéseben foglaltak szerint — minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Hatosagot.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismeréserdl az
Infotv. 26-27. §-aiban foglaltak figyelembevetelével — az Adatkezelési felelds javaslatara
—az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint a jegyzé dont. '

(5) A dontés megalapozasahoz az Adatkezelési felelés elvégzi a dontésmegalapozasi
tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készitd
veleményét. Elvégzi az érdekmeérlegelesi tesztet: a dokumentum megismerésevel
felmerllé érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fliz6d6 kézérdek dsszevetéset. A teszt
soran vizsgalni kell az adatkezelé jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat
képezd adatalanyi erdeket, érintett alapjogot, végil a sulyozas elvégzése alapjan meg
kell allapitani, hogy kiadhato-e az adat.

8. A sajto tajékoztatasa

14. (1) A Kozfeladatot ellatd szervek a mediatartalom-szolgaltatok tajekoztatasat a
szlikséges felvilagositasok és adatok rendelkezésre bocsatasaval — a kdzérdekl adatok
nyilvanossagardl, illetve az informacioszabadsagrol széld jogszabaly keretei kozott —
segiti eld. A sajtéd tajékoztatasat a Polgarmesteri Kabinet végzi.
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1R
A Kozérdekil adatok kozzététele

9. Az elektronikusan kételezéen kbzzéteendd adatok

15. (1) Az elektronikus informacioszabadsag elvének megfeleléen a Kozfeladatot
ellatd szervek — kuUlon erre irdnyuld kérelem nelkdl - internetes honlapjan
(www.nagykoros.hu) ,Kézérdek(i adatok” hivatkozas alatt kdzzeteszi

a) a kozeérdek( adatok egyedi adatigenylési rendjere vonatkozo, az Infotv. 34. (3)
bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tajékoztatét az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igenybejelentd lapot,

b) a 4. mellékletben meghatarozottak szerint az Infotv. 1. mellékleteben rogzitett
altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a tovabbiakban: kbzzeteteli lista),

c) a jegyz6 altal kbzzéteendbnek nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzéteteli lista), es

d) a kbzbeszerzésekrdl szolo térveny altal meghatarozott adatokat.

(2) A Kozfeladatot ellatd szervek a kozerdekl adatok elektronikus koézzétételére, az
egyseges kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz¢ részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (Xil. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egyseges kdzadatkeres6 rendszer és a kdzponti elektronikus
jegyzék telieskorliségének biztositasa céljabdl bejelenti az informatikaert felel6s
miniszternek a kdvetkez6 adatokat:

a) az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valé kapcsolattartas adatait
(elerhetbség), es

b) nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy

ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdese szerinti szervnek vagy

bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellato
szervnek
-minésil-e.

(3) A Kozfeladatot ellatd szervek az (1) bekezdés szerinti kozzeteteli
kotelezettségének a www.nagykoros.hu internetes portalon tesz eleget, az ide feltdltott
adatok elérhetésegét pedig a Nemzeti Infokommunikaciéos Szolgaltato Zrt. Kbzadat
programja keretében mikédtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracioban
kapcsolattartoként az Adatkezelesi feleldst kell megjeldini.

(4) A szervezeti egységektdl (a tovabbiakban: adatfelelés) a kozzéteteli listaban
megjelolt adatok Osszegyljtése, a honlapot Uzemeltetdé vallalkozd (a tovabbiakban:
adattovabbitd) részére torténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos
karbantartasa az Adatkezelesi feleldsnek feladat- és hataskore.

(5) A kozzetételi listaban megjelolt adatok részletes megjelenitésére és az egyes
adatok szolgaltatasara, az adatok dsszegylijtésére, az adattovabbitd részere tortend
tovabbitasra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara koételezett szervezeti
egységek az Onkormanyzati Iroda, a Miiszaki Iroda és a Pénzlgyi Iroda. A feladatot
ellato iroda koteles az adott adat kezelésére és koordinalasara abban az esetben is,
amennyiben valamely adat kézvetlenll nem a szervezeti egység altal kezelt adat.

(6) A (4) bekezdés szerinti adatfelelés gondoskodik a kezeleseben levo kézerdekd
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérél, valamint az egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovabbitandé
kézérdekl adatok tartalmanak eléallitasarol.
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(7) A www.nagykoros.hu internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes kdzponti
kozadatkeresO rendszerbe tértend adattovabbitast kozvetlentl az Onkormanyzati Iroda
végzi. Az Onkormanyzati Iroda vezetdje az adatfelelés altal a részere tovabbitott
adatokat az internetes portalra 3 napon belll koételes feltdlteni, a kézadatkeresé
rendszerbe az internetes portalra valo feltéltést kévetd 3 napon belll kételes az adatokat
tovabbitani. Ezen eljaras soran nem kell figyelembe venni a Kdzfeladatot ellaté szervek
kiils6 kommunikacios tevekenyseégének rendjerdl szold szabalyzatanak a honlapra
tortend adatfeltdltésre vonatkozo6 rendelkezéseit.

10. A honlap kialakitasa, fellelhetésége és mikodtetése

16. (1) A Kozfeladatot ellatd szervek kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti,
amely biztositja a kdzzétetelre szolgald honlapnak az adatkézld szerv belsd halozati
rendszerétdl valo fiiggetlenségét. A honlap mikddtetését a Polgarmesteri Kabinet vegzi.

(2) A Kozfeladatot ellatdé szervek honlapjanak elérhetetlenségét okozéd barmely
Uzemzavar esetén a honlapot Uzemeltetd vallalkozé munkaidében az Uzemzavar
elharitasat haladektalanul kdteles megkezdeni.

(3) Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven valo kdzzetételt ir eld, a kézerdek( adatot
az adott nyelven is kdzze kell tenni.

(4) A Kozfeladatot ellatdo szervek honlapjan az egyseges kézadatkeresé rendszerre
mutato hivatkozast kell elhelyezni.

(5) A Kozfeladatot ellatd szervek honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a
szerv honlapjan kozzéteendd koézerdekl adatokat es kézerdekbdl nyilvanos adatokat a
Koézfeladatot ellaté szervek honlapjanak nyitélapjarol kézvetlentl, a kézerdeki adatok
hivatkozas alatt elérheté oldalon kell k6zzétenni.

17. (1) A Kozfeladatot ellaté szervek altal kozzétett adatokat vedeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisllés és sérllés ellen. E feladatot a honlapot
uzemeltetd vallalkozo latja el, és annak reszletes szabalyai a Kbzfeladatot ellatdo szervek
informatikai biztonsagi szabalyzataban kerllnek meghatarozasra.

(2) Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kdzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koéltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmislilés vagy sérllés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kel
késziteni.

(3) Megsemmisilés, sérllés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az
adatfelelés koteles egylttmikédni az adatkdzldvel a helyredllitasban, és koteles az
adatokat szlikség esetén Ujra atadni.

11. Kézzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

18. (1) A Kozfeladatot ellatd szervek a honlapot lUzemeltetdé vallalkozé az adat
kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az
esemeény bekovetkeztének datumat és idopontjat, valamint az esemény kivaltasaba
kézremikodo felhasznald nevét naplézza.

(2) A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetektelen szemely
altali modositastol, az egyes bejegyzesek torlesetdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
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személyek férhessenek hozza.
(3) A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell keésziteni. E feladatot az
honlapot lzemeltetd vallalkozo latja el, és annak részletes szabalyai az informatikai

biztonsagi szabalyzatban kerllnek meghatarozasra.

19. (1) A kozzéteendd kozérdekli adatokat az adatfelelés elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon juttatja el az adatkézIl6hoz.

(2) A honlapot Uzemelteté vallalkozd az adatfeleléstél kapott adatokat az adatfelelds
es a kozzeététel idejének megjeldlésével kézzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott

es a kozzétett adatok egyezdseget ellendrizni.

20. (1) Az adatfelelés a kozzetett adatok pontossagat, idOszer(iseget es
ertelmezhetdséget a kbzzétetelt kbvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) Az adatkdzlé koteles a kbzzétételre atadott kézérdekl adatokat megvizsgalni.

(3) A honlapot Uzemeltetdé vallalkozé az adatfelelés egyideji ertesitesevel
visszautasithatja az atvett adat kozzétételet, amennyiben az eldirt, a jelen
intézkedésben meghatarozott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és
igy kézzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

(4) A kozzetett kbzerdekl adatok pontatlanna, tevesse vagy id6szerltlenne valasa
eseten vagy ilyen kozerdek( adatok feltarasa esetéen az adatfelelds allitia elé a
helyesbitett vagy frissitett kézerdekl adatokat tartalmazo, kulén jogszabalyban
meghatarozott kozzeteteli egysegeket, es azokat kozzetétel vegett atadja az
adatkozl6nek.

(5) Amennyiben a kézzetételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a megoérzesi idd elteltéig nem
szlntetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint feltliné moédon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idészerl. Teves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a teves
vagy pontatlan adat nem tehetdé elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kézadatkeresd rendszer szamara.

(6) A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét és az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét.

12. A szerv megsziinése, jogutodlas

21. (1) A kozfeladatot ellatdo szervek megsziinése esetén a jogutdéd a honlapon
megjeldli a jogeléd megsziinesenek tényet és jogalapjat, tébb jogutod eseten a jogutod
altal kbzzeteendd kézérdekl adatok kéret is.

(2) A kozfeladatot ellatd szervek megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a
megszinéssel kapcsolatos modositasok adatfelelésre haruld feladatairol. Az adatkézléd
megszinese esetén a jogutdd — az egylttmikédesuk rendjében sziksegesse vald
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabdl — felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel.

(3) Amennyiben a kozfeladatot ellatd szerv jogutdd nelkll szinik meg, a kozzetett
kozzeteteli egysegeket atadja a kézponti elektronikus jegyzek mikddtetéje reszere.

22. A kozfeladatot ellaté szervek a www.nagykoros.hu internetes portalon teszik
kozze a kozfeladatot ellatdo szervekbe teljes vagy részbeni jogutddlassal beolvadt
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koltsegvetesi szerveknek az Infotv. alapjan megérzendd kézérdek( adatait az Infotv.
altal eloirt megérzési idépontig. A kozfeladatot ellatd szervek a jogeléd szervezet altal -
a megszlineseig — kbzzetett adatokat teszi kézze.

13. Az ellenérzés rendszere

23. (1) Az adatvedelmi tisztviseld ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot
ellato szervek szervezeti egységei eleget tesznek-e az elektronikusan koételezéen
kozzeteendd adatok kozzetetelere vonatkozé kotelezettségiknek. Az ellenérzésrél
jegyzékdnyvet keszit. .

a) Minden negyedev elsé hoénapjanak utolsé napjaig ellenérzi a rendelkezések
végrehajtasat.

b) Hianyossag eészlelése esetén 15 napon belll javaslatot tesz a jegyz6 részére, hogy

az 15 napos hatariddvel intezkedesre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

c) Az intezkedesi hataridd leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére

15 napon belul utéellenérzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon

belll javaslatot tesz a jegyzé részére, hogy az 8 napos hataridével intézkedésre hivja

fel az erintett szervezeti egyseg vezetdjét.

d) Az utdellendrzest kdvetden 8 napon belll ellendrzi az intézkedés végrehajtasat, az
intezkedes elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztviseld

tajékoztatja a jegyzot.

14. Atmeneti és zaré rendelkezések

24. (1) Ez az utasitas a kézzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

(2) Ezen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az adatvédelem és az
NPMH adatbiztonsag szabalyairdl szolo 5670-1/2017 iktatoszama 2017. aprilis 3.
napjan kelt szabalyzata.

(3) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban lévé Ugyekre is alkalmazni kell.

(4) Az elektronikusan kotelez6en kozzéteendé adatokkal kapcsolatos honlap
kialakitasi, adatfeltdltesi, adatvedelmi feladatokat a jelen utasitas hatalybalépését
kovetd 30 napon belll kell teljeskérien elvégezni.

(5) Jelen utasitas aktualizalasa az Onkormanyzati Iroda vezetéje feladata.

Nagykdérds, 2020. marcius 3. napjan __l/\g"&’%
Dr. Nagy Lajos L

jegyzo



1. melleklet a 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitasahoz

IGENYBEJELENTO LAP
kézerdekl adat megismeréséhez

A kozérdekl adat megismerését igénylé neve (maganszemely neve, jogi vagy jogi
szemelyiseggel nem rendelkez6 mas szervezet elnevezese):

A képviseld neve (maganszemely neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

Tl ON S ZAM: oot

Az igényelt kdzérdekl adatok meghatarozasa:

A kbzérdekl adatokat® (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a
o-be tett X-szel kerjik jelezni.)
o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatkent kivanom megismerni
o szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél masolatot
kerek
o0 a masolatot papir alapon: o személyes atvetellel vagy o postai uton kérem
0 a masolatot szamitogépes adathordozén: o CD-n kerem
o a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kerem

DatuUM: oo

a kézerdekl adatot igenyld alairasa



11




2. melléklet a 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitasahoz
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld NevVe/MEgNEVBZESE): ..o sy s , jelen nyilatkozat

alairasaval kijelentem, hogy
1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igenybejelentd

lapon megjel6lt formaban masolatot kérek/nem kerek,
a betekintesre bocsatott k6zérdekl adatok meghatarozasa: ..............o

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjeldlt, az

alabbi formaban készitett masolatot atvettem,
o0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai tuton
o a masolatot szamitégépes adathordozén: o CD-n

D AU e

a kozérdek( adatot igényl6 alairasa



3. melléklet 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitasahoz

Tajekoztato a kozérdekl adatok egyedi igénylésérél

Altalanos informécick

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXIll. torvény értelmében a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egytt: kozérdek(i adat) megismerese irant barki

a) széban,

b) irasban vagy elektronikus uton a honlaprol letélthetd igénybejelentd lap kitoltésével
vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval
igenyt nyujthat be.

A kézérdek( adat megismerésére iranyulo igenyek benyujtésénak modja

1. Személyesen: Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal (2750 Nagykérés, Szabadsag ter
5.) az Onkormanyzati Iroda vezetéjénel

2. irasban: Nagykérési Polgarmesteri Hivatal 2750 Nagykérés, Szabadsag tér 5.
postai cimen

3. Elektronikus Uton: az jegyzo@nagykoros.hu cimen

A kézérdekl adatok megismeréseére iranyulo igények teljesitésenek rendje

Amennyiben az igeny elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely kesébbi szakaszaban
az allapithaté meg, hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részet nem a
kdzfeladatot ellaté szerv kezeli, az Onkormanyzati Iroda vezetéje az igénylé egyidejii
értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkuldi az illetekes szervhez. Amennyiben
az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igénylét errél a kozfeladatot ellatd szerv
ertesiti.

A kozfeladatot ellaté szerv az igénynek a lehet6 legrévidebb idén belll, de legkésébb
a kozfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezeésetdl vagy a szoban elbterjesztett
igényirasba foglalasatél szamitott 15 napon belul tesz eleget. Amennyiben az
adatigénylés jelentds terjedelm(, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6é egy
alkalommal, legfeliebb 15 nappal meghosszabbithatd. Az igeny teljesitésenek
megtagadasardl és annak indokairél 15 napon belll a kozfeladatot ellatd szerv levelben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igenyben az elektronikus
levelezeési cim fel van tintetve, elektronikusan tajékoztatast kild az igényldnek.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél az igényld masolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mérekeéig terjedéen -
koltségtérités allapithatd meg, amelynek &sszegerdl, a teljesitest megelézben, a
kozfeladatot ellatd szerv tajékoztatjia az igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentés
terjedelm(i, a masolat iranti igény a kéltségtéerités megfizetését kdvetd 15 napon belll

teljesithetd.

Jogorvoslat
Az igényld a kozerdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a

teljesitésre nyitva allé (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredmenytelen letelte esetén,
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valamint — amennyiben a koltségtéritéest nem fizette meg — a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigenylé a kozerdekl( adatok megismeréséhez fliz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C)
is fordulhat.

Az igenyld a kdzerdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén
birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hatarido
eredmeénytelen leteltétél vagy a koéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé
lejartatdl szamitott 30 napon bellll lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséert megallapitott koltségtérités 6sszege miatt
az igenyl6 a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa a vizsgalat megsziintetésérél vagy lezarasardl, tovabba az adatkezeld
jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszelye megszintetésere tértend
felszélitasa eredményérél sz6ld értesités kézhezvételét kévetd 30 napon belil lehet

meginditani.
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4. melléklet 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitasahoz

Altalanos kozzétételi lista — az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek -
relevans kézérdeki( adataira vonatkozodan - az informaciés onrendelkezési jogrol
és az informaciéoszabadsagrol szolo 2011. evi CXII. torvény alapjan, a 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet mendlstrukturaja szerint

l. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1y 8 KAPCSOLAT, SZERVEZET, VEZETOK
1i1

.1 Elérhetéségi adatok
neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,

honlapja, lgyfélszolgalatanak elérhetésegei
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal
1.1.2. A szervezeti struktura
szervezeti felépitése szervezeti egysegek megjelblésevel, az egyes szervezeli
egységek feladatai
ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal

1.1.3. A szervek vezetdi
A szervek vezetbinek es az egyes szervezeli egységek vezetdinek neve,

beosztasa, elerhetésege (telefon- és telefaxszama, elektronikus levelcime)
ADATOK FRISSITESE: A valtozdsokat kévetéen azonnal

1.1.4. Az lgyféelkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az lgyfelfogadasi rend
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal

1.2. FELETTES, FELUGYELETI, TORVENYESSEGI ELLENORZEST VAGY

FELUGYELETET GYAKORLO SZERV

Onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek - felettes, illetve felligyeleti
szervenek, hatdsagi dontesei tekinteteben a fellebbezes elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban az dnkormanyzati kdzfeladatot ellaté szervek felett
térvényessegi ellendrzest gyakorlé szerv

neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfelszolgalatanak elérhetéségei

ADATOK FRISSITESE: A véltozasokat kévetéen azonnal

ARHIVUM: adatoknak véltozast megeléz6 1 évi allapota

Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

21. A SZERVEK ALAPTEVEKENYSEGE, FELADAT- ES HATASKORE
Onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek feladatat, hataskorét és
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2.2
2.2.1.

2.3:2,

2.3.5.
2.3.4.

2:3.8:

2.36.

2:3.7

2.3.8.

2.3.9,

alaptevékenységét meghatarozé, a szervekre vonatkozé alapveté
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezeti
és miikodési szabalyzat vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat hatalyos és teljes szovege.
A jogszabalyok, kGzjogi szervezetszabalyozo eszkOzdk, valamint a szervezetli
€s muikddesi szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szbvegeét tartalmazo énallo dokumentumok
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota

A HATOSAGI UGYEK INTEZESENEK RENDJEVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ugyekben (gy
fajtanként és eljaras tipusonként a hataskdrrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen

eljaroé szerv megnevezése

(A kozzétételi egységen belll Ugycsoportonként (Ugytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.)

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi lgyekben ugy
fajtanként és eljaras tipusonként a hataskérrel rendelkezd, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetekességi
tertlete

Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi Ulgyekben az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 6sszege
Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben az alapvet6
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segité utmutatok, az
tligymenetre vonatkozo tajékoztatas
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatésagi ugyekben az eljarast
megindité irat benyuGjtasara szolgalo postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
ugyfelfogadasi vagy kdézdnségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdésagi lgyekben az eljarast
megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hataridé
Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi ugyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

(A formanyomtatvanyok letolthetésegenek biztositasaval.)

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi ligyekben igénybe
vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas

(Az elektronikus program kézvetlen elérésének biztositasaval.)

2.3.10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben az

ugytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokrol és az lgyfelet terhel6 kotelezettségekrdl (A jogszabalyok
kézvetlen elérésének biztositasaval.) '
Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal

ARHIVUM Az el6z6 allapot torlends
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2.3.

2:3.1.

2.3.2.

2.3.3.

KOZSZOLGALTATASOK
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok megnevezése
Az oOnkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nyudjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdézszolgaltatasok igénybevételének
rendjére vonatkozo tajékoztatas
(Amennyiben hosszabb terjedelmiek, a tajekoztatasokat énalld dokumentumban,
azok, valamint az  igénybevételhez  hasznalt  formanyomtatvanyok
elérhetésegének biztositasaval.)
Az oOnkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek altal nyudjtott vagy
koltségvetésiikb6l finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak és az abbdl
adott kedvezmények mértéke
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kévetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megeléz6 1 évi allapota

2.4. A SZERV NYILVANTARTASAI

2.4.1.

24.2.

2.4.3.

244,

2.5.
2.5.1.

2.5.2,

2.5.3.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré (nev, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kerddives adatfelvétel esetén a kitéltetlen
kérdoiv) jegyzeke

(Az altalanos kozzeteteli listaban csak az adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kbzzétenni, azonban a kdzadatkereso felé torténé adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kilon leiro adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozé séma alapjan.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek altal — alaptevekenysége
keretében — gyljtott és feldolgozott adatok fajtai

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés modja

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek altal — alaptevekenysége

keretében — gyujtott és feldolgozott adatokrol valo masolatkészités kdltségei
ADATOK FRISSITESE: A valtozasokat kovetéen azonnal
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

NYILVANOS KIADVANYOK
Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek nyilvanos kiadvanyainak

cimei

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek nyilvanos kiadvanyai
téemajanak leirasa

(Kiadvanyonkénti bontasban)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek nyilvanos kiadvanyaihoz valoé
hozzaférés modja
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Amennyiben a honlaprol a kiadvany letdithetd, a kiadvany elerhetésegenek
biztositasaval.)

2.5.4. Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek nyilvanos kiadvanyaiért

fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

ADATOK FRISSITESE: negyedévente
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

2.6. PALYAZATOK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indoklasuk. (A kapcsolodo dokumentumok
kézvetlen elérhetéségének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 1 évi allapota

2.7. HIRDETMENYEK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek altal kozzétett hirdetmények,
kozlemenyek (A  hirdetmények,  kbézlemények  kbzvetlen  elérésének
biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 1 évi allapota

2.8. KOZERDEKU ADATOK IGENYLESE

2.8.1.
2.8.2.

2.8.3.

2.84.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

A kézérdeki adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében
illetékes szervezeti egység elérhetésége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

(Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének biztositasaval.)

Az adatvédelmi felelés vagy az informaciés jogokkal foglalkozo személy
neve (postacime, féldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kdtelezé statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

A kdzzéteteli iddszakban nincs relevans adat
Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek kezelésében Iévo

kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek

A kozzeteteli idészakban nincs relevans adat
Azon kozérdeki(i adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja,

amelyekben énkormanyzati kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédé
fel

A kozzeteteli id6szakban nincs relevans adat

ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, 15 napon belll
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ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

2.8. Kozzeteteli listak

2.8.1.

2.8.2.
29,

2.9.1.
292
2.89.3.

2.9.4.

29.5.

w W
i

3.1.2.

3.1.3.

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervekre vonatkozé kulonos
kozzétételi lista (A kozzétetelt elrendelé jogszabaly megnevezesével és
elerhetéve tételével.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatd szervekre vonatkozo egyedi
kozzeteteli lista (A kozzétetelt elrendelé jogszabaly vagy egyeb aktus
megnevezesével, elérhetévé tételevel.)

A MUKODES TORVENYESSEGE, ELLENORZESEK

Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Az Onkormanyzati kozfeladatot ellatd szerveknél vegzett alaptevékenységgel
kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat tartalmazé — vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

Az Allami Szamvevdszek ellendrzései

Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A szervre vonatkozoé egyeéb ellenérzesek, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

A miikodés eredményessége, teljesitmény

Az onkormanyzati kdzfeladatot ellaté szervek feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgalé mutatok és értékik, idébeli valtozasuk

Miikodeési statisztika

Az o6nkormanyzati kozfeladatot ellatd szervek tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyUjtes eredményei, idébeli valtozasuk
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan, haladéktalanul

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

GAZDALKODASI ADATOK

KOLTSEGVETESEK, BESZAMOLOK

1. Eves koltségvetések

Az onkormanyzati kbzfeladatot ellato szervek éves (elemi)
koéltsegvetései (Evenkénti bontasban.)

Szamviteli beszamolok
Az Onkormanyzati kodzfeladatot ellatd szervek szamviteli toérveny szerinti

beszamoloi (Beszamolonként)

A koltségvetés végrehajtasa
A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal — @ készitett

beszamoldi (Beszamolonkéent)
ADATOK FRISSITESE: folyamatosan
ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 10 évi allapota
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3.2. AFOGLALKOZTATOTTAK

3:241:

3.2:2.

3.3;
3.3.1.

3.3.2.

3:3.3.

3.3.4.

3.4.

3.5.

3.3.1. Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek altal foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozé osszesitett adatok

A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségteritése osszesitett 0sszege

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke osszesitve
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

TAMOGATASOK

Az onkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

Az onkormanyzati kozfeladatot ellato szervek koltségvetésébdl nydjtott,
nem normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasok célja (Tamogatasonként és
kedvezmeényezettekkent lebontva.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek koéltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, fejlesztési tamogatasok
osszege (Tamogatasonként és kedvezméenyezettekként lebontva.)

Az onkormanyzati kozfeladatot ellatdé szervek koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasi program megvaldsitasi
helye (Tamogatasonkent és kedvezményezeftekkent lebontva.)

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARHIVUM: adatoknak valtozast megelézé 5 évi allapota

UVEGZSEB

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténdé gazdalkodassal Osszefliggd, o6tmillio forintot
eler6 vagy azt meghaladd értékii szerzédések: arubeszerzesre, epitesi
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni ertek(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddéesek megnevezése (tipusa), targya, a
szerzédest kotd felek neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idére kdtétt szerzédeés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai.

ADATOK FRISSITESE: 60 naponta

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6zé 5 évi allapota

KONCESSZIO
A koncessziorol sz0l6 torvényben meghatarozott nyilvanos

adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol keszitett
emlekeztetdk, palyazat eredmeénye)



3.6.

3.f:

3.8.

ADATOK FRISSITESE: negyedévente
ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota

EGYEB KIFIZETESEK

Az oOnkormanyzati kozfeladatot ellaté szervek altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilonésen egyesullet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai es
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések cimzettjei

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 5 évi allapota

EUROPAI UNIO ALTAL TAMOGATOTT FEJLESZTESE

Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsulo fejlesztesek leirasa, az azokra
vonatkozé szerzédések (A dokumentumok, a szerzbédesek, koézvetlen
elérésének biztositasaval.)

ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 5 évi allapota

KOZBESZERZES

Koézbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol,
a megkotott szerzédésekrdl (Az éves terv kézvetlen elérésének biztositasaval.)
ADATOK FRISSITESE: negyedévente

ARHIVUM: adatoknak valtozast megel6z6 1 évi allapota
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5. melléklet a 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitdsahoz
Kozérdekii Adatigénylések Nyilvantartasa

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal az informacios o6nrendelkezési jogrol és az
informaciés szabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény Info tv. 30. § (3) bekezdése
alapjan az adatkezeld az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairél az az
adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Hatésagot. Az Infotv. 16. § (3) bekezdésenek megfelelben az elutasitott
kérelmekrol az adatkezel6 a Hatosagot evente a targyevet kdvetd év januar 31-éig

ertesiti.

2. A nyilvantartas rendszeressége
A nyilvantartas géngyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat
3. Nyilvantartas idétartama.........................

4. A nyilvantartas adatai:

sorszam adatigénylés adatigénylé Igénylés elutasitas oka teljesités

szam tipusa teljesitése *  nem koézérdekii ideje

iktatoszama neve 1IN/ adat nap

Eljaras «  nem allt

Megsziintetve rendelkezésre az
adat

. nem nyilvanos
adat

« azadat
tekintetében az
NPMH nem
kozérdeki
adatkezeld

» dontés
megalapozé adat




6. melléklet 1/2020. (111.03) NPH szamu utasitasa
Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag részére teljesitendd
éves jelentéshez

1.) Az érintett szemeélyes adatainak kezelésérdl szolé tajekoztatasra, adatainak
helyesbitésere, torlésére vonatkozo kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés]

Beérkezett 6sszes kérelem:

......................... db
Ebbdl
= Mefjesitet: = @@=00909090900 0 iciseissvssamssis db
- reszbenteljesitett: db
- algasfet @009 asesesseeseesassssed db

2.) Koézerdekl es kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv.
30. § (3) bekezdés]

Beérkezett 6sszes kérelem:

......................... db
Ebbdl
- teljesitett: e, db
- részben teljesitett: L db
- @ifasitel @000 iGensceseeRes db

Az elintézkedés okai:

- nem kozerdekul vagy kézerdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozott az adatigenylés

.................................. db

- azigenyelt adat nem all rendelkezésre @~ i db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében

nem nyilvanos adatok s db
- azigenyelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem

minbsil kézfeladatot ellaté szervnek db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan

déntés megalapozasat szolgalo adatnak minésilnek ........................... db

BB et b 20 B s eanname o dgnsimmiden honap.......... nap

adatszolgaltato kozfeladatot ellatoé szerv
kepviseldje






